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ПОЛИТИКА ЗАЩИТЫ И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
ООО <Интернет-партнер)

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика в отItошении обработки персона!,Iьньш данньж (далее - Политика)

составлена в соответствии с пунктом 2 статьи i8.1 Федерального закона <О персональньп данных> Nе l52_
ФЗ от 27 июля 2006 г., а также,иЕыми нормативцыми прЕlвовыми актами Российской Федерации в области
Защиты и обработки персональньD( данНьD( и деЙствует в отношении всех персонаJIьньD( дЕlнньIх (далее -
даIlные), которые Организация (далее - Оператор, Общество) может получить от субъекта персональных
ДаННЫХ, ЯВЛЯЮЩеГОСЯ СТОРОнОЙ по гражданско-правовому договору, от пользователя сети Интернет (далее

ПОЛЬЗОВатель) во время использования им .пюбого из сайтов, сервисов, служб, программ> продуктов или

УС-rУГ ООО кИНтернет-партнер), а также от субъекта персоЕЕlльньD( даflЕьtх, состоящего с Оператором в
отношениях, регулируемьrх трудовым законодательством (далее - Работник).

1.2. ОпеРатор обеспечивает 3атциту обрабатьваемьD( персонtlльнь далньD( От несtшкционированЕого
доступа и разглашения, ЕеправомерЕого использоваIIия иJIи утраты в соответствии с требованиями
Федерального закона от 27 июля 2006 г. }l! 152-ФЗ <О персона,тьньж данньIх)>.

1.3. Оператор вправе вносить изменеЕия в насiо"щуто Политику, При внесении изменений в
Зt1ГОJlОI]ке Ilолитики указывается, да,та последнего обновления редакции. Новая редакция Политиклt
Bctv]lJel В СИЛУ С МОМеНtа ее размещения на саЙте, если иное не предусмогрено новоЙ редакцией
llолитики.

2. Термишы и принятые сокращения
ПеРСОнальные данньlе - rпобая информация, относящаlIся к прямо или косвенно определенному или

определяемому физичеокому лицу (субъекту персональньтх данньп<).
Обработка персонмьных данньD( - .любое действие (операция) или совокупность действий

(ОrrеРаuий), совершаемьш с использованием средств автоматизации или без использования таких средс,rв с
ПеРСОПаЛЬНЫМИ ДаНfiЫми, вкJIючtш сбор, запись, систематизацию, нЕжопление, хранение, }точнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, перодачу фаспространение, предоставление,
доступ), обезличивание, блокирование, удЕIление, }.ЕичтожеЕие персоцаJIьньD( дашБж.

Автоматизированная обработка персональньD< данных - обработка персонtLпьIlьD( данньtх с помощью
средств вычислительной техники.

Информационн.ш система персон,rльЕьD( даЕных (ИСПД) - совокупность содержащихся в базах
.1пllllых персональньIх даЕных и обеспечивающих их обработку информационньтх технологий и
1,ехнических средств.

ПеРСОнальньте данньте, сделанные общедоступными субъектом персональньD( даЕньD(,
пеРсОнальные данные, доступ неограничеЕЕого круга лиц к которым предоставлен субъектом
персональных данньrх либо по ею просьбе.

Блокирование персонаJIьньй данньD( - временное прекраIцеЕие обработки персональньж данных (за
liсItJlочением случаев, если обработка нообходима для }.точнения порсонаJIьньж данных),

Уничтоlкение персональньD( данньD( - действия, в результате которьж становится невозможны\{
восстановить содержание пepcoнa!,Ibнblx дzlнных в информационной системе персоныIьных данньш и (или)
в результате которьц уничтожtlются материальЕые носители,персонаJIьньD( даiнньD(.

Оператор - организация, сtlмостоятельно или совместно с др}тими лицtlI\.{и организующzul обработку
персона-Iьньж данньж, а также определяющаJI цели обработки персонЕrльньж даЕньD(9 подлежащих
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. Оператором является ООО
кИнтерlrет-партнер>, расположенное по адресу: г. Воронеж, бульвар Победы, д. 50 В, встр.пом. 1, оф. 19.



3. Обработка персоЕальЕых данЕых
3.1. Получение персоЕаJIьньй данньD(.
3.1.1. Все персоЕаJIьные данные следует полr{ать от самого субъекга, Если uсрсонечtьные данЕые

субъекта мож{о получить только у третьей стороны, то субъект должен быть уведомлен об этом или от
него должно быть получено согласие.

3.1.2. Оператор должен сообщить субъекry о целях> предполагаемых источниках и способах
получения персональЕьrх данных, характере подлежащих получеЕию персоЕальных данных, перечне
действий с персональными дtшными, сроке, в течеЕие которого деЙствует согласие, и порядке его отзыва, а
таюке о последствиях отказа сфъекта дать письменное согласие на их полrlе}lие.

3. 1.3. !окlменты, содержащие персонilльЕые данные, созд.lются п)цем:
- КОПиРОвания оригиналов док),ментов (паспорц док}меЕт об образовании, свидетельство ИНН,

пенсионное свидетельство и др.);
- внесения сведений в учетные формьт;

ПОЛУЧеНИЯ ОРИГИНаЛОВ НеОбхОдимьп< докр{ентов (труловм книжка, медицинское заключение,
характеристика и др.).

3.2. Обработка персоЕальньш данньD(.
3.2. 1. Обработка персональньD( данньD( осуществJIяется:
- с согласия субъекта персональных данньD( на обработку его персональньD( данньD(;
- в случаях, когда обработка персональных даяньгх необходима дJUI осуществления и выполнеIлиJl

возложенных законодательством РФ фlтrкций, полномочий и обязанностей;
- В СЛУЧаJIХ, КОГДа ОСУЩеСТВЛяетСя обработка персонаJIьЕьD( данньD(, доступ неограниченного круга

ЛИЦ К КОТОРЫМ ПРеДОСТавлен субъектом персональньж дtшных либо по его просьбе (далее - персональные
данные, сделанные общедосryпньп,rи субъектом персонаJIьньIх данньж).

3.2.2. IJели обработки персональЕых данньD(:
- осуществление трудовьrх отношений;
- осуществление гражданско-правовьIх отношений;
- для связи с пользователем, в связи с заполЕенйем формы обратной связи на сайте, в том числе

IIаправление уведомлений, запросов и информации, касающихся использования сайта Общества,
обработки, согласования заказов и их доставки, исполнения соглашений и договоров;

- обезличиванИя персональнЬD( данвьD( дIш пол}п{ениЯ обезличенньD( стаIистических даЕЕьIх}
которые передаютсЯ третьемУ лицу дJUI проведения исследований, выполнения работ или оказaшия услуг
по поручению Общества.

3.2.3. Категории субъектов персональньж д;lнньrх.
Обрабатываются персона,тьЕые данные следующих субъектов персональЕьD( даЕных:
- физические лица, состоящие с Обществом в трудовых отношеЕиях;
- физические лица, уволившиеся из Общества;

физичеокие лица9 язJuIющиеся кандидата}.{и на работу;
- физические лица, состоящие с Обществом в гражданско-правовьIх отЕошениях;
- зарегистрированных пользователей сйта Общества;
- представителей юридических лиц (контрагентов).
3.2.4. Персональные даЕные, обрабатываемые Оператором:

данные, полу{еш{ые при осуществлеЕии трудовьж отношений;
- данные, полученные дJuI осуществлеIIиJI отбора калдидатов на рабоry;
- данные, полrлеЕные при осуществлении гражданско-правовьIх отношений;
- данные, полученЕые от представителей юридических лиц (контрагентов);

данные, пол)л{енные от зарегистрированньtх пользователей сайта Общества.
3.2. 5. Обработка персональньIх данЕьIх ведется :

с использованием средств автоматизации;
- без использования средств автоматизации.
З.3. Хранение персонirльньж даЕных.
3.3.1, Персональные данные субъектов могут быть полу{ены, проходить дальнейшlто обработку и

передаваться на хранение как на брлажных ЕоситеJuIх, так и в электронном виде.
З.3.2. ПеРСОНа,ТЬные данные, зафиксированные Еа б)махЕьIх носитеJuй, хранятся в запираемых

шкафах либо в запираемьж помещениях с огрalничеЕЕым правом доступа.
3.3.3, ПеРСОНаЛьНые данные субъектов, обрабатьваемые с использованием средств автоматизации в

разных целях, хранятся в разньп папках.
3.3.4. Не допускается хранение и размещение док},]\{еЕтов, содержащих персональных данных, в

открытьп электронньD( каталогах (фйлообменниках) в ИСГЦ.



З.З.5. Хранение персонаJIьных данньrх в форме, позволяющей определить субъекта персонаJIьных
jlанных, осуществляется не дольше, чем этого требlтот цели их обработки, и оЕи подлежат уничтожению
по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении.

З.4. Уничтожение персональi{ьIх дzlнньж.
3.4.1, УничтожеНИе ДОКУ\4еНТОв (носителей), содержащих персонaшьньп данЕьD() производится путем

сожжения, Дробления (измельчения), химического разложения, превращения в бесформенную массу или
порошок. !ля уничтожения бумажных док}ментов допускается применение шредера.

3.4.2. Персональные данные на электронЕьrх носителях уничтожаются путем стирания или
форматирования носитеJuI.

з.4.з, Факт уничтожеЕия персонalльньD( данньIх подтверждается документмьно аюом об
уничтожении носителей.

З.5. Передача персональньD< данньD(.
З.5.1. Оператор передает персоЕальЕыо данные третьим лицам в следующих случаrIх:

субъект выразил свое согласие на такие действия;
- передача предусмотрена российским или иным применимым законодательством в рамках

установленной законодательством процедуры.
3.5,2. Перечень лиц, которым передаются персональные данные.
- Пенсионный фонд РФ дтя }"reTa (tia законньп< основанил<);
- налоговые органы РФ (на законньп< основавиях);
- Фонд социального страхования РФ (на законньж основаниях);
- территориаJIЬньй фонД обязательцогО медицинского страхования (на законных основаниях);
- страховые медицинские организации по обязательному и добровольному медицинскому

страхованию (на законных основаниях);
- банки для начисления заработной платы (на основании договора);
- органы МВЩ России в слr{аJIх, устаIiовленных законодательством;
- обезличенные персонмьЕые дilнЕые Пользователей сйта интернет-магазина передаются

l(о н,],рагентalм Магази на.

4. Запrита персональных данных
4.1. В соответствии с требованиями нормативных док}а{ентов Оператором создана система защиты

ПеРСОНаЛЬНЫХ ДаННЬЖ (СЗПД), состоящм из подсистем правовой, оргrшизационной и технической
защиты,

4.2. Подсистема правовой заIциты представjIяет собой комплекс правовьrх, организационно-
распорядительных и норматИВНЬш ДОК}'I\4ентов, обеспечивtlющих создание, функционирование и
совершенс гвование СЗП[.

4.з. Подсистема организационной защиты включает в себя организацию структуры управлениясзIlfl" разрешительной оистемы, защиты информации при работе с сотрудниками, партнерами и
сторонними лицами.

4.4. Подсистема ,технической защиты вкJIючает в себя комгrлекс техЕических, программных,
lrрограммно-аппаратных средств, обеспе.пiваIощих заIциту персоЕatльных данньtх.

4.4. основнымИ МеРаI\.1И ЗаЩИТы персональных Данньн, испольЗуемьrми Оператором, явJUIются:
4.5.1. НазначеНие лица, ответственЕогО за обработкУ персональныХ дашъIх, которое осуществляет

организацию обработки персональньD( данньтх, обуrение и инструктarк, внутренний контроль за
соб-людением учреждением и его работниками требований к защите персональньD( даЕньIх.

4.5.2. Определение aKTyz}JIbHbж угроз безопасности uерсонаJIьньIх даЕньD( при их обработке в ИСП!
и разработка мер и мероприятий по защите персоЕальных данньD(.

4.5.3. Разработка политики в отношении обработки персональньD( даЕных.
4.5.4, Установление прzlвил дост}тIа к персонalльньD( дацньD(, обрабатываемьшrл в ИСПЩ, а также

обеспечение регистрации и }чета всех действий, совершаемых с персональньтми даI]ными в ИСП!.
4.5.5. Устацовление индивидуальных паролей доступа сотрудников в информационнlто систему в

соответствии с их производственными обязанностями.
4.5.6. Применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки аоOтветствия средств

защиты информации,
4.5.7. Сертифицированное антивирусвое прогрalldмное обеспечение с peryJulpнo обновляемыми

базами.
4.5.8. СОбЛЮдение условий, обеспечивающих сохранность персональньrх даЕньD( и исключающих

Frесанкционированный к Еим доступ.
4.5,9. обнарУжение фаюов Еесанкционированного дост}па к персональным данным и принятие мер.



4.5.10. Восстановление персональных данньп, модифицированЕьтх или уничтоженньIх вследствие
несанкционированного доступа к ним.

4,5.1 l. Обучение работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку персональных
даIlных" положениям законодательства РФ о персонrшьньD( данных, в том числе требованиям к защите
IlерсональныХ данньш, документам, опредеJUIющиМ политикУ Оператора в отношении обработки
персонаJIьных данньtх, локalтьцым актам по вопросаI4 обработки персональньD( дalнных.

4.5.12. ОсуществлеЕие внутренЕего контроля и аудита.

5. Основные права субъекта персональных данных и обязанности Оператора
5.1. Основные права субъекта персональньIх данных.
Субъект имеет право на доступ к его персонаJIьным дttrлным и след}тощим сведениям:
- подтверждение факта обработки персональньD( дtlнных Оператором;
- правовые основания и цели обработки персоЕа!,IьньIх дашБIх;
- цели и применяемые Оператором способы обработки персональньж данньи;
- НаИМеНОВаЕИО И МеСТО НtЖоХ(,цения Оператора, сведениJI о лицЕIх (за исключением работников

Оператора), которые имеют досцп к персоЕaIльЕьD( даЕЕьD( или которым моryт быть раскрыты
персональные данные на основalнии договора с Оператором или на основании федерального закона;

- сроки обработки персональньD( даНньtх. в том числе сроки их хранениJI;
-, ПОРЯДОК ОСУЩеСТВЛеНИя субъектом персонаJIьньDa данных прав> предусмотреЕных Федеральным

законом;

- НММеНОВание или фаlrлилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку
ПеРСОНаШЬНЫХ ДанньIх по порr{ению Оператора, если обработка порriена или будет поручена такому
лицу:

- обращение к Оператору и направление ему запросов;
обжалование действиЙ'или беiдействия ОперЙро.

5.2. Обязанности Оператора.
Оператор обязан:

- при сборе персональных данньD( предоставить информацию об обрабоже персональньD( данньIх;
- в случаlIх если персональные данные бьши полу.rены не от субъекта персональных данных,

уведомить субъекта;
при отказе в предостilвпении персональньIх данньD( субъекry разъясняются последствия такого

отказа;

- опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный досryп к докуIt{енту, определяющему
его по"lитикУ в отношении обработки персональцьrх данЕьD(, к сведеЕиям о реализуемых требованиях к
защите персональньD< данных;

- принимать необходимые правовые, орг€шизадионные и техничоские меры или обеспечивать их
принятие дJUI защиты шерсональньD( даЕцьD( от неправомерного или слуlйного досцта к ним,
УltИЧТОЖеНИЯ, иЗмененIiJI, блокирования, копирования, предоставлеЕия, распространеЕия персональньtх
данных, а такц{е от иньж непрalвомерньтх действий в отЕошении персональньrх данных;

- ДаВаТЬ ОТВеТЫ На ЗаПРОСЫ И ОбРаЩения субъектов персона!lьньж данньш, их представителей и

упо"цномоченного органа по защите прав субъектов персонмьньж данных.


